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ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления
обучающихся муниципальной бюджетной организации дополнительного образования «Дом детского творчества г. Каспийск»

1 Общие положения
1.1. Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и
восстановления обучающихся муниципальной бюджетной организации  дополнительного
образования «Дом детского творчества г. Каспийск» (далее – Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации №196 от 09.11.2018 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», на основании Устава муниципальной бюджетной организации  дополнительного образования «Дом детского творчества г. Каспийск» (далее – Организация).
1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и
восстановления обучающихся в Организацию; алгоритм действий администрации педагогических сотрудников Организацию и родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся.
1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, координации деятельности Организации по приему, переводу, отчислению и восстановлению обучающихся.

2 Порядок приема обучающихся
2.1. В Учреждение принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами.
2.2. Прием в Организацию производится согласно заявлению о приеме в Организацию обучающихся, достигших возраста 14 лет или родителей (законных представителей) обучающихся.
2.3. Для обучения по общеразвивающим программам, реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования, принимаются дети от 5 лет до 18 лет, с
соблюдением всех положений Правил персонифицированного финансирования городского округа ГОРОД  КАСПИЙСК.
2.4. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные общеразвивающие программы без использования сертификата дополнительного образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного Правилами персонифицированного финансирования городского округа
ГОРОД  КАСПИЙСК, родитель (законный представитель) обучающегося предоставляет в Организацию номер сертификата, о чем Организация незамедлительно вносит соответствующую запись в информационную систему персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного образования Республики Дагестан» (далее – ИС). 
2.5. Заявление о приеме в Организацию может быть направлено в электронной форме с использованием ИС. В заявлении о приеме в Организацию родитель (законный
представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют
сведения о номере сертификата дополнительного образования. В случае отсутствия у
обучающегося сертификата дополнительного образования, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, одновременно с
заявлением о приеме подают в Учреждение заявление о включении в систему персонифицированного финансирования.
2.6. Одновременно с заявлением о приеме в Организацию, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, подписывают согласие на обработку персональных данных обучающегося, его родителей (законных представителей).
2.7.  Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-
инвалидов, инвалидов производится на основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации.
2.8 Прием обучающихся для обучения по программам в области хореографии  осуществляется при отсутствии соответствующих противопоказаний.
2.9.Приём обучающихся в Организацию оформляется приказом директора.
2.10.При приеме в Организацию с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающихся, заключается договор об образовании.
2.11. При поступлении заявления о приеме в Организацию и номера сертификата,
Организация незамедлительно вносит эти данные в ИС и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с настоящим Положением. Если при этом используемый сертификат имеет определенный номинал сертификата, то зачисление происходит по результатам заключения с использованием ИС соответствующего договора об образовании, форма которого установлена Оператором ПФ.
2.12. Каждый обучающийся имеет право быть принят в нескольких объединений.
2.13. В приеме в Организацию может быть отказано в следующих случаях:
− состояние здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном объединении;
− возрастное несоответствие избранного объединения;
− полная укомплектованность избранного объединения;
− установление по результатам проверки посредством ИС невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия достаточного номинала сертификата дополнительного образования является основанием для отказа в приеме на обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования.
2.14. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно с педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации Огранизации в порядке, установленном локальными актами Организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

3 Порядок перевода обучающихся
3.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного года,
переводятся на следующий учебный год без представления заявления на основании итогов
промежуточной аттестации и приказа директора Организации.
3.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение учебного
года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога,
расформирование учебной группы в виду несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся предоставляется право перевода в другие
детские объединения Организации при наличии свободных мест в учебных группах.
3.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право на перевод в другую группу, другое объединение Организации при наличии мест.
3.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение Организации осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося, личного заявления совершеннолетнего обучающегося, на основании которого издается приказ директора Организации о переводе.
3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются совместно с Педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

4 Порядок отчисления обучающихся
4.1. Основанием для отчисления обучающегося является:

− отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья обучающегося;
− желание обучающегося (при наличии заявления от обучающегося и (или) родителя (законного представителя);
− по окончании полного курса освоения образовательной программы;
− медицинское заключение, исключающее возможность дальнейшего продолжения
обучения в Организации.
4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора Организации и
оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта работы объединения.
4.3. При отчислении обучающегося, использующего для обучения сертификат
дополнительного образования, Организация в течение 5 рабочих дней вносит информацию об этом факте в ИС.
4.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной
группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями
(законными представителями) и представителями администрации Организации  в порядке,
установленном локальными актами Организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

5 Порядок восстановления обучающихся
5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Организации, имеют право на восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных представителей) обучающихся.
5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка Организации, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава Организации, право на восстановление не имеют.
5.3. Восстановление обучающихся в Организацию оформляется приказом директора на основании результатов собеседования и заявления.
5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в Организацию, решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

6 Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.
6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на
заседании педагогического совета Организации.
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MMOJIO)KEHHUE
0 NpaBHJIAX MIPHEMA, MOPsI/IKe H 0CHOBAHHSIX MePeBOJA, OTYHCICHHS] H BOCCTAHOBJICHHSI
00y4aI0IHXCsl MyHHIHITATBLHOI 010/KeTHOI OPraHN3aINH T0TOIHHTEbHOI0
odpaszosanus «/lom xerckoro TBopuectsa r. Kacnmiick»

1 O6mme moJiokeHnst

1.1. Tlonoxenue o IpaBuiIax IpreMa, HOPs/IKe ¥ OCHOBAHHUAX MEPEBO/IA, OTIHCICHHS 1
BOCCTAHOBJIEHHS 00YYAIOMMXCs MYHUIUITAIBHOI OFOJUKETHOM OPraHH3aIiH JOTOIHATEIBHOTO
obpasosannst «/lom erckoro TBopuectsa r. Kacnuiick» (nanee — Ilonoxkenue) paspaGorano B
cootseTcTBUM ¢ 3akoHoM Poccuiickoit ®enepaumn Ne 273-®3 or 29.12.2012 r. «O6
obpasosarnu B Poccuiickoit  ®eneparmm», Tlpukazom MuHucTepcTBa  IPOCBEIICHHS
Poccniickoit ®enepaun Nel96 ot 09.11.2018 r. «O6 yreprnennu [lopsiaka opraHusaiuy 1
OCYIICCTBIICHHs. 00Pa30BATENbHOI JIEATENEHOCTH 110 IOIOJIHUTENBHBIM 0011e06pa30BaTEIbHEIM
IporpaMMam», —Ha ~ OCHOBAHMM ~ YCTaBa ~MyHHIMIANGHOH  GHOJUKETHOH — OpraHmsammu
JOIOIHUTENILHOr0  o0pasoBanus «Jlom gerckoro TBopuectBa r. Kacmmiick» (namee —
Opranun3arys).

1.2. Hacrosimee [lonosxenue onpesesieT OPsIOK NpUeMa, TIepeBOId, OTIHCIICHHS 1
BOCCTAHOBJICHHs  OOyuatomuxcss B Opranusauio; ajiroputM IeHCTBHIl aIMHHHCTpAIH
TIE/IarOrHYECKUX COTPYAHHKOB OpraHu3aluio 1 poJuTeeil (3aKOHHbIX IIpeJICTaBHTENEl), IeTei,
JOCTHTIIMX BoO3pacta 14 jer, mpu mnpueme, MepeBOjE, OTUHCICHHH H BOCCTAHOBJICHUM
ol0ydJaromuxcs.

1.3. Tlonoxenue pazpaGoTaHo B LeNsIX CO3JAHMS YCJOBHIL, 00ECIEUMBAIOIIIX
coOofieHAe TpaB JleTell Ha TONyueHHe JOLOJIHATENBHOTO O0GPA30BaHUsS, KOOPAMHALUH
AestenbHocTd  OpraHus3aluu 1O  TNPHEMY, [EpPEeBOAY, OTYHCICHMIO M  BOCCTAHOBJIEHHIO
00y4arommxcst.

2 Iopsiaok npuema 00y4Yaromuxcst

2.1. B VupesxneHne NpHHAMAOTCS JeTH OT 5 JieT 10 18 et Ha ocHOBe cBOGOIHONO
BbI0OPA B COOTBETCTBUH C HX CHOCOOHOCTSMH, MHTEPECAMH.

2.2. Tlpuem B OpraHu3anuio HPOM3BOAMTCS COIVIACHO 3aSBICHHIO O TNpHEME B
Oprannsanmio  00y4alommxcs, JOCTHIIIMX Bo3pacta 14 neT wmm poxureneit (3aKOHHBIX
npeJicTaBuTenei) o0yJaromuxcs.

23. Jlns oOydennst 1o 0OMLIEPasBHBAIOIMM [POTPAMMAM, PEATH3yeMBIM B paMKax
CHCTEMbI IEPCOHNUUMPOBAHHOTO (MHAHCHPOBAHMS, IPUHUMAIOTCA JIETH OT 5 JeT 0 18 e, ¢
cobmonenneM  Beex  mosoxenuit IlpaBui  mepcoHHUUUPOBAHHOrO  (HHAHCHPOBAHMS
ropozckoro okpyra FOPOJ] KACITUICK.

24. Tlpu JIOCTHXEHHH JCTBMH, paHee 3auMCICHHBEIMH HA  JOTONHHTENbHbIE
o0liepasBUBAIOLIME  MIPOTPAMMBI 63 HCIIOIb30BaHHMS  CepTH(HKATA  IOIOJIHUTENLHOTO
00pasoBaHust, ~ BO3pacTa  TOIyYeHHs CepTH(QHKATA  JIONOJHHTENBLHOT0 — 0Gpa3oBaHus,
npesyemMoTpernoro Ipasuiamu nepconnduIMpoBaHHOro (GHHAHCHPOBAHHS FOPOJICKOT0 OKPYyra
I'OPOJI KACITUMCK, poautens (3aKOHHBII pe/ICTAaBUTENb) 00YYAIOLIETrOCs NPENOCTABIIACT B
Opranusanmio  Homep ceprudukata, o ueM OpraHu3auus HE3aMeUTHTEIHHO BHOCHT




